
 

Наименование 

административной 

процедуры 

Государственный 

орган, иная 

организация, 

а также 

межведомственная 

и другая комиссии, 

к компетенции 

которых относится 

осуществление 

административной 

процедуры 

(уполномоченный 

орган) 

Документы и (или) сведения, 

представляемые гражданином для 

осуществления административной 

процедуры 

Размер платы, 

взимаемой при 

осуществлении 

административно

й процедуры 

Максимальный срок 

осуществления 

административной 

процедуры 

Срок действия 

справки, другого 

документа 

(решения), 

выдаваемых 

(принимаемого) 

при 

осуществлении 

административной 

процедуры 

ОБРАЗОВАНИЕ 

6.1. Выдача дубликатов: 

6.1.1. документа об 

образовании, 

приложения к нему, 

документа об обучении 

Главный корпус 

ул.1-я Доватора 

7/11, кабинет №54 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

начальник отдела 

кадров Беляева 

Ю.О. 

8(212)481775 

кабинет №29 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист 

деканата 

факультета 

ветеринарной 

медицины 

Кузнецова Н.Г. 

заявление с указанием причин утраты 

документа или приведения его в негодность 

 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

 

пришедший в негодность документ – в 

случае, если документ пришел в негодность 

 

документы, подтверждающие изменение 

фамилии, собственного имени, отчества 

(если таковое имеется) обладателя документа 

об образовании, приложения к нему, 

документа об обучении, – в случае, если 

заявителем были изменены фамилия, 

собственное имя, отчество 

документ, подтверждающий внесение платы 

0,2 базовой 

величины – за 

дубликат иного 

документа об 

образовании (для 

граждан 

Республики 

Беларусь) 

 

1 базовая 

величина – за 

дубликат иного 

документа об 

образовании (для 

иностранных 

граждан и лиц без 

гражданства) 

 

бесплатно – 

дубликат 

приложения к 

документу об 

образовании, 

дубликат 

15 дней со дня подачи 

заявления, а в случае 

запроса документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций – 1 месяц 

бессрочно 
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Куруленко Т.В. 

8(212)481738 

кабинет №41 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист 

деканата 

биотехнологическо

го факультета 

Корешкова Ж.И. 

8(212)481745 

кабинет №28 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  12.00-

13.00  

специалист 

деканата 

биотехнологическо

го факультета 

(заочная форма 

получения 

образования) 

Исаченко М.О. 

Манкевич И.Л. 

8(212)481743 

 

 

документа об 

обучении 

6.1.2. свидетельства о 

направлении на работу 

Главный корпус 

ул.1-я Доватора 

7/11, кабинет №54 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист по 

заявление с указанием причин утраты 

свидетельства о направлении на работу или 

приведения его в негодность 

 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

бесплатно 5 дней со дня подачи 

заявления, при 

необходимости 

запроса документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

до окончания 

установленного 

срока 

обязательной 

работы по 

распределению 

или при 

направлении на 
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кадрам Яковлюк 

Я.С. 

8(212)481762 

 

 

пришедшее в негодность свидетельство о 

направлении на работу – в случае, если оно 

пришло в негодность 

 

документы, подтверждающие изменение 

фамилии, собственного имени, отчества 

(если таковое имеется) выпускника, – 

в случае, если заявителем были изменены 

фамилия, собственное имя, отчество 

организаций – 1 месяц работу 

6.1.3. справки о 

самостоятельном 

трудоустройстве 

Главный корпус 

ул.1-я Доватора 

7/11, кабинет №54 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист по 

кадрам Яковлюк 

Я.С. 

8(212)481762 

 

заявление с указанием причин утраты  

справки о самостоятельном трудоустройстве 

или приведения ее в негодность 

 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

 

пришедшая в негодность справка о 

самостоятельном трудоустройстве – в случае, 

если она пришла в негодность 

 

документы, подтверждающие изменение 

фамилии, собственного имени, отчества 

(если таковое имеется) выпускника, – 

в случае, если заявителем были изменены 

фамилия, собственное имя, отчество 

бесплатно 3 дня со дня подачи 

заявления, при 

необходимости 

запроса документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций – 1 месяц 

бессрочно 

6.2. Выдача в связи с 

изменением половой 

принадлежности: 

 

 
    

6.2.2. свидетельства о 

направлении на работу 

Главный корпус 

ул.1-я Доватора 

7/11, кабинет №54 

время работы 8.00-

заявление 

 

паспорт или иной документ, 

бесплатно 5 дней со дня подачи 

заявления, при 

необходимости 

до окончания 

установленного 

срока 
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17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист по 

кадрам Яковлюк 

Я.С. 

8(212)481762 

 

удостоверяющий личность 

 

свидетельство о рождении 

 

ранее выданное свидетельство о направлении 

на работу 

запроса документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций – 1 месяц 

обязательной 

работы по 

распределению 

или при 

направлении на 

работу 

6.2.3. справки о 

самостоятельном 

трудоустройстве 

Главный корпус 

ул.1-я Доватора 

7/11, кабинет №54 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист по 

кадрам Яковлюк 

Я.С. 

8(212)481762 

 

заявление 

 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

 

свидетельство о рождении 

 

ранее выданная справка о самостоятельном 

трудоустройстве 

бесплатно 3 дня со дня подачи 

заявления, при 

необходимости 

запроса документов и 

(или) сведений от 

других 

государственных 

органов, иных 

организаций – 1 месяц 

бессрочно 

6.2.4. билета учащегося, 

студенческого билета, 

удостоверения аспиранта 

(адъюнкта, докторанта, 

соискателя), книжки 

успеваемости учащегося, 

зачетной книжки 

Главный корпус 

ул.1-я Доватора 

7/11, кабинет №29 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист 

деканата 

факультета 

ветеринарной 

медицины 

Кузнецова Н.Г. 

Куруленко Т.В. 

8(212)481738 

кабинет №41 

время работы 8.00-

17.00 

заявление 

 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

 

свидетельство о рождении 

 

ранее выданный документ 

бесплатно 5 дней со дня подачи 

заявления 

до окончания 

обучения 
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перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист 

деканата 

биотехнологическо

го факультета 

Корешкова Ж.И. 

8(212)481745 

кабинет №28 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  12.00-

13.00  

специалист 

деканата 

биотехнологическо

го факультета 

(заочная форма 

получения 

образования) 

Исаченко М.О. 

Манкевич И.Л. 

8(212)481743 

6.3. Выдача справки 

о том, что гражданин 

является обучающимся 

Главный корпус 

ул.1-я Доватора 

7/11, кабинет №29 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист 

деканата 

факультета 

ветеринарной 

медицины 

Кузнецова Н.Г. 

Куруленко Т.В. 

8(212)481738 

заявление 

 

одна фотография размером 30 х 40 мм – в 

случае получения обучающимся справки, 

подтверждающей право на льготы по проезду 

на пассажирском транспорте, 

предусмотренные законодательством 

бесплатно в день обращения  с 1 сентября либо с 

даты подачи 

заявления (в 

случае подачи 

заявления после 1 

сентября) по 

31 августа – для 

обучающихся, 

получающих 

дошкольное, 

общее среднее, 

специальное 

образование 

 

6 месяцев – для 
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кабинет №41 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист 

деканата 

биотехнологическо

го факультета 

Корешкова Ж.И. 

8(212)481745 

кабинет №28 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  12.00-

13.00  

специалист 

деканата 

биотехнологическо

го факультета 

(заочная форма 

получения 

образования) 

Исаченко М.О. 

Манкевич И.Л. 
8(212)481743 

иных 

обучающихся  

6.4. Выдача справки о 

результатах сдачи 

вступительных 

испытаний в 

учреждениях высшего 

образования 

Учебно-

лабораторный 

корпус 

ул.1-я Доватора 3Б, 

кабинет №16 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

ответственный 

секретарь 

приемной 

заявление 

 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

бесплатно в день подачи 

заявления 

6 месяцев 
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комиссии 

Сольянчук П.В. 

8(0212)331629 

 

 

 

 

 

6.5. Выдача справки о 

том, что высшее 

образование получено на 

платной основе 

Главный корпус 

ул.1-я Доватора 

7/11 

кабинет №29 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист 

деканата 

факультета 

ветеринарной 

медицины 

Кузнецова Н.Г. 

Куруленко Т.В. 

8(212)481738 

кабинет №41 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

и питания  13.00-

14.00  

специалист 

деканата 

биотехнологическо

го факультета 

Корешкова Ж.И. 

8(212)481745 

кабинет №28 

время работы 8.00-

17.00 

перерыв для отдыха 

заявление 

 

паспорт или иной документ, 

удостоверяющий личность 

бесплатно в день подачи 

заявления 

бессрочно 
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и питания  12.00-

13.00  

специалист 

деканата 

биотехнологическо

го факультета 

(заочная форма 

получения 

образования) 

Исаченко М.О. 

Манкевич И.Л. 

8(212)481743 

 

 

 


